调 课 申 请 表

基础教学部                          教研室

	任课教师
	
	课程
	

	调课班级
	

	请假事由
	

	缺课日期与节数
	月     日（星期   ）                节

月     日（星期   ）                节

	  补课

安排
	月  日（星期 ）          节

月  日（星期 ）          节
	调课对方签字：

	本课程第       次调课，累计    次     节

	调课教师：

        年     月     日
	教研室主任：

             年     月     日

	审  批

意  见
	系主任签字：

                            年     月     日 

	
	教务处：

                            年     月     日

	注：

1. 本表填写一式二份，一份留本系保存，一份交教务处备查。

2. 未办妥手续不得私自调课，否责按教学事故处理。


